Smérnice biskupstvi Litoméiického

o evidenci a inventarizaci majetku
rimskokatolickych farnosti a ost. cirkevnich pravnickych osob
/dale jen farnosti/ Litomérické diecéze

Vsechny farnosti jsou povinny podle Kodexu kanonického prava (CIC) z roku 1983,
Kan.1282 a dal8i, podle zdkona o G¢etnictvi €.563/1991 Sb. v platném znéni a provadéci
vyhl.MF CR &.504/2002 Sb.v platném zn&ni, fadné pecovat, tj. evidovat a inventarizovat svij
majetek a zavazky.

Aby byly dodrzeny vSechny pfedepsané povinnosti, vydavame nésledujici informace spolu
s navodem a pokyny jak spravné postupovat.

Smérnice je rozdélena na ¢ast A = pokyny pro spravnou evidenci majetku a
Cast B = pokyny pro postup pfi inventarizaci majetku.

A/ EVIDENCE MAJETKU

Aa/ v jednoduchém ucetnictvi
Ab/ v €etnictvi /podvojném/

Aa/ Evidence majetku ve farnostech, které vedou jednoduché tiéetnictvi —
/jejich celkové pfijmy za posledni uzaviené Gi¢etni obdobi neptesdhnou 3mil. K&/

spo¢iva kromé povinnosti vést pfedepsany pen&zni denik také v povinnosti vést nasledujici
pomocnou evidenci, pro kterou maji vyuZiti, a to:

- karty dlouhodobého majetku na:

pozemky, stavby, kulturni pamatky a veskera umélecka dila a pfedméty kulturni hodnoty /bez
ohledu na cenu/

a ostatni samostatné movité véci, jejichz doba pouZitelnosti je del$i neZ rok a cena jedné
polozky je vy$si nez 5 000,-K¢&.

Karta (viz. pfiloha €.6) bude obsahovat:

nazev a popis, datum a zpiisob pofizeni a uvedeni do pouzivani, datum a zptisob vyfazen.
Karta kulturni pamatky, veSkerych umé&leckych d&l a pfedmé&th kulturni hodnoty bude
obsahovat fotografii pfedmétu. Na karté movitého pfedmétu v hodnot& nad 40 000,-K& se
vedou i zdznamy o datiovych odpisech podle zdkona 586/1992 Sb. o danich z pHjma

v platném znéni, i kdyZ se neprovadi jejich zatiétovani.

-karty zasob / pokud ma farnost piiruéni sklad/

-knihu finan¢niho majetku / pokud ma farnost cenné papiry/
-knihu cenin /po§tovni znamky, kolky.../

-mzdové listy /pokud farnost vyplaci mzdy/

-kniha zavazkt a pohled4avek



Inventarizace majetku a zdvazk® nafizena § 29-30 zakona ¢.563/1991 Sb.
je povinna i pro tyto farnosti. Viz oddil B/ Inventarizace majetku.

Ab/ Evidence majetku ve farnostech, které vedou ti¢etnictvi /podvojné/

spoéiva v jejich i¢tovani na jednotlivé ¢ty smémé uctové osnovy, ato v cenach
pofizovacich nebo reprodukénich pofizovacich, kromé kulturnich pamatek /zapsanych

v Gstfednim seznamu kulturnich pamatek pod reg.&islem/, pfedmétl kulturni povahy a
cirkevnich staveb,u nichZ - pokud neni zndma jejich pofizovaci cena.-ocent se fiktivni cenou
ve vy§i 1,-K¢.

Majetkem podle Ob&anského zakoniku £.40/1964 Sb.v platném znéni, §119-§121 -jsou
véci, které jsou bud’ movité nebo nemovité. Nemovitostmi jsou pozemKy a stavby
spojené se zemi pevnym zdkladem. Souéasti véci je vie, co k ni podle jeji povahy nalezi a
nemiize byt oddéleno, aniZ by se tim véc znehodnotila. Stavba neni sou¢asti pozemku.
PrisluSenstvim véci jsou véci, které nilezeji vlastniku véci hlavni a jsou jim urceny

k tomu, aby byly s hlavni véci trvale uzivany.

To jsou dilezité zasady pro spravné uréeni veci.

Naptiklad:

-nemovité jsou zejména: zdéné nebo kamenné oltafe, zdéné, kamenné nebo pevne dfevéné
kazatelny pevné spojené s budovou, kititelnice kamenné pevné spojené se zemi, kropenky
kamenné pevné spojené se zemi nebo zdi, zpovédnice vestavéna pevné do zdiva, reliefy
kamenné, $tukové, vsazené do zdiva, fresky v interiéru i v exteriéru, lavice kotvené do podia
zapusténého v podlaze, svitidla nastalovana na zdi, dvefe, varhany rozmérne stavéné dle tvaru
kruchty s rozvody vzduchu pod podlahou, vitraje zabudované v oknech, zvony velke
nedemontovatelné, hodiny vsazené do zdiva, mfiZe vymezujici prostor v interiéru, kovova
z4v&sna ramena kotvena ve zdivu nebo zavé$ena, vsazené nahrobniky, kachlova kamna
spojena s kominem...

/tj. je soudasti nemovitosti, tj. kostela.../

-movité jsou: viechny véci pfenosné, nebo lehce pfemistitelné,
zejména sochy, obrazy, betlémy, zav&sné lustry, paramenta, pretiosa, svicny...

Movité véci se oznaduji znatkou - pfedem ur&enou - &islem a identifika¢ni zkratkou farnosti
nebo kostela, a to na samolepce, $titku nebo barvou.

Soudasti evidence majetku je popis a fotodokumentace na
EVIDENCNI KARTE. .
Evidenéni karty /dale EK/ jsou podle druhii majetku:

- EK nemovité kulturni pamatky

- EK movité kulturni pamatky

- EK pfedmétu kulturni povahy

Zakon o G&etnictvi €.563/1991 Sb., v §29 a §30 stanovuje zji§t'ovat kaZdoroéné skutecny
stav veSkerého majetku a tim ovéFit, zda odpovida stavu majetku a zdvazki v uletnictvi.
Tomuto zjistovani se Fika inventarizace a je ji tfeba provadét kazdoro&né

ke dni sestavovani uéetni zavérky, tj. vzdy k 31.12. ....
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B/ INVENTARIZACE MAJETKU

Statutarni zastupce farnosti ustanovi pisemné —

Prikazem k provedeni ¥4dné /mimofadné, pfedavaci/ inventarizace

/viz ptiloha ¢.1/

inventarizaCni komisi, jejiho pfedsedu a ¢leny, datum zah4jeni a ukondeni praci /max.doba je
stanovena od 1.9. béZného roku do 31.1.nasl.roku/ . Inventarizaéni komise bude provadét dle
druhu majetku inventarizaci fyzickou a dokladovou.

inventurnich soupisi.

/viz ptilohy €. 2/

Inventurni soupisy p¥i fyzické inv.budou ¢lenény v rimci objektt podle nasl.skupin:

I. NEHMOTNY MAJETEK

- DLOUHODOBY - do této skupiny patii zejména software, projekty, s dobou pouZitelnosti
delsi neZ 1 rok a v cené vy$si nez 60 000,-K¢&.

- DROBNY - do této skupiny patii nehm.majetek s dobou pouZitelnosti del$i neZ 1 rok a
v cené od 10 000,-K¢ do 60 000,-K¢&.

II. HMOTNY MAJETEK

- DLOUHODOBY - NEMOVITY: a/ pozemKky /bez ohledu na cenu/
b/ budovy a stavby /bez ohledu na cenu/

- DLOUHODOBY - MOVITY:
¢/ samostatné movité véci
/s dobou pouzitelnosti del§i neZ 1 rok
a v cené vys§i nez 40 000,-K¢&/

c1/ bohosluZebné nadoby a ost. bohosluzebné predméty

c2/ bohosluzebné odévy a kostelni pradlo

c3/ obrazy, sochy

c4/ nabytek a vnitini vybaveni

c5/ ufedni knihy, bohosluzebné knihy /bez ohledu na cenu/

c6/ technicka a zabezpelovaci zafizeni

c7/ dopravni prostfedky
Pokud se v €lenéni c1 — ¢5 vyskytnou kulturni pamatky, uméleck4 dila, nebo ptedméty kulturni
hodnoty a nebude zndma jejich pofizovaci cena, budou vzdy ocenény ve vy3i 1,-K&.

III. OSTATNIi MAJETEK

a/ zasoby v pfiru¢nich SKLADECH

b/ penize a ceniny v POKLADNE

¢/ finanéni majetek

d/ finanéni hotovost na Gétech v bankach
e/ pohledavky

f/ zavazky



Inventurni soupis pokladny /viz pfil. ¢.3/
Inventurni soupis dokladové inventury /viz pfil. &. 4/

Dale budou pfedmétem inventarizace veskeré uzaviené platné smlouvy.

KaZzda strana inventarniho soupisu musi obsahovat datum, byt o¢islovana a podepsana viemi
Cleny invent. komise a osobou odpovédnou za majetek farnosti.

Na zavér vypracuje inv. komise )
ZAPIS O PROVEDENE INVENTARIZACI
/Viz ptiloha ¢.5/

Kompletni pisemnosti o provedené inventarizaci budou provedeny 2x v originale /1x pro
biskupstvi a 1x pro farnost/ a budou obsahovat:

-Ptikaz k provedeni inventarizace
- Inventurni soupisy: 1/nehmotny majetek
2/ pozemky
3/ budovy a stavby
4/ samostatné movité véci
5/ zasoby v pfir.skladech
6/ penize a ceniny v pokladné
7/ finan¢ni majetek
8/ fin.hotovost na uctech v bankach
9/ pohledavky a zavazky
10/ uzaviené platné smlouvy

Inv.soupisy ad/3, 4 budou v pfipadech shora uvedenych doplnény

Eviden¢nimi listy s fotografii pfedmétu.
- Zapis o provedené inventarizaci

Uctarna farnosti provede porovnani zji§téného stavu s G&etni hlavni knihou a piipadné rozdily
prouctuje jesté do stavajiciho roku.

V Litoméficich, dne.......

Mgr. Miloslav Marek, kancléf Mons.Jan Baxant, biskup



